INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 05 de febrero de 2024
Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: German Misael Sandoval Contreras CUl: 3013247000101
Namero de contrato: 029-81-2024 Acuerdo Ministerial: 24-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 111973570

Ndmero de Factura: 1909604564 Serie: 69EFAFO4
Honorarios Mensuales: Q 862.07 Pericdo del Informe: 01/02/2024 AL 05/02/2024
Monto Total del Contrato Q 59,354.84 Plazo del Contrato: 05/01/2024 AL 3112/2024

Unidad Administrativa donde presta  Departamento de gestion de la Direccion de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de
Cultura y Deportes

Objetivos del Contrato: "El Tecnico" se compromete a prestar sus servicios para el Departamento de Gestion de la Direccion de
Recursos Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia v
con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es Tecnico, en la prestacion de los servicios que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoye en el ingreso y registro de control de puntualidad v asistencia en el reloj biométrico.

b) Apoye en el desarrollo de lineamientos para el correcto control de puntualidad v asistencia en la Direccién Superior.
©) Apoye en el registro v control de ingresos y egresos de correspondencia en el departamento de Gestién,

d) Apoye en el registro de contratos en el sistema GUATECOMPRAS.

e) Apoye en los procesos del Departamento de Gestién de la Direccién de Recursos Humanos
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Apoye en otras actividades que se me fueron asignadas por la jefatura.

German Misael Sandoval Contreras Katherine Sucelly Godoy Bernal
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
/ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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/ " Firma de Contratista Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)



